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Regolamento  iscrizioni ed esami

Art 1-Il TRASFERIMENTO D’ISCRIZIONE può avvenire in qualsiasi momento 
dell’anno scolastico 

Riferimento
normativo 

Cosa fa la famiglia /lo 
studente se maggiorenne 

Cosa fa la scuola

Dlvo 297/94

Carta dei 
servizi DPCM 
1995

Cm110/2011

In caso di richiesta di cambio 
scuola   ad iscrizione 
avvenuta ,la famiglia presenta  
motivata richiesta di 
trasferimento sia alla scuola di 
iscrizione che a quella di 
destinazione

NB Se i genitori sono 
separati  la richiesta di 
trasferimento va 
sottoscritta da entrambi 

La scuola dove era iscritto invia  il 
nulla osta all’interessato  e alla scuola 
di destinazione,
contattando la scuola che lo deve 
accogliere 
per  avere la conferma 
dell’accettazione 

Art 2-PASSAGGIO tra indirizzi durante la frequenza   IN CLASSE PRIMA

Riferimento
normativo 

Cosa fa la famiglia /lo 
studente se maggiorenne 

Cosa fa la scuola

CM 110/2011 In caso di richiesta di 
cambiamento  dello studente 
nel corso del 1° anno ,nel corso 
dei primi mesi (entro il 
31.12 ),su richiesta motivata 
della famiglia si può attivare il 
passaggio ad altro indirizzo di 
studi della stessa scuola o di 
altro istituto .

Concede il passaggio o il nulla osta 
(vedi sopra ) 

Non sono ammessi passaggi durante l’anno scolastico per le classi  
successive alla prima ,eccetto tra indirizzi uguali .

Art 3-ESAME INTEGRATIVO
Esso permette il passaggio da un corso di studi ad un altro  per lo stesso anno di 
ammissione ,per gli   alunni e candidati promossi in sede di scrutinio finale o ad agosto
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.
 Lo studente deve sostenere  l’esame soltanto per le materie diverse da indirizzo o da 
istituto ad istituto ,relativamente al programma svolto negli anni per i quali deve 
integrare (es da 2 °anno Liceo scientifico a 2° anno Liceo scienze umane, con 
promozione in 3° ,dovrà presentare Diritto del 1° e 2° anno )
Gli alunni che non hanno conseguito la promozione o l’idoneità alla classe successiva  
possono sostenere l’esame integrativo  solo per la classe corrispondente a quella 
frequentata con esito negativo 
Gli esami si svolgono prima dell’inizio delle lezioni  ,di solito a settembre e non si 
possono svolgere durante l’anno scolastico .
Lo studente sosterrà le prove scritte ed orali per verificare la preparazione .Essa verrà 
valutata  dal apposita Commissione  nominata dal preside costituita da docenti della 
classe a cui aspira e da docenti delle materie oggetto di valutazione  e non può mai 
essere inferiore a 3 . Il colloquio orale per le singole discipline deve avvenire alla 
presenza di almeno due docenti .

Riferimento
normativo 

Cosa fa la famiglia /lo 
studente se maggiorenne 

Cosa fa la scuola

Dlvo 297/94 
art 192 /198 
OM 90/2001
Art 24

I genitori o lo studente 
presentano la domanda alla 
scuola (segreteria Didattica  
entro il 10.07) previo 
colloquio con  il dirigente 
scolastico o il vicario ,con 
allegati i programmi delle 
discipline svolte nella scuola di 
provenienza . 
Lo studente deve avere la 
promozione nella scuola di 
provenienza (in caso di 
sospensione ,sarà ammesso 
con riserva )
Non si può essere ammessi con 
debiti 

 I Programmi saranno esaminati dal 
vicepreside con eventuale 
consulenza per materie specifiche 
del coordinatore di dipartimento e 
sarà data indicazione delle materie 
o parti di esse su cui dovrà 
sostenere l’esame 
-La segreteria didattica  provvede a 
consegnare i programmi delle 
materie 
-Comunica tramite e-mail e 
affissione all’albo  le date degli 
esami entro il 20.08(da sostenersi 
prima dell’inizio delle lezioni-di 
norma a settembre )

Art 4-ESAME DI IDONEITA’

I candidati sostengono le prove d’esame sui programmi integrali delle classi 
precedenti  alla quale aspirano .
I candidati in possesso del diploma  o di idoneità o promozione ad una classe 
precedente l’ultima  o ammissione alla classe terminale sostengono le prove d’esame 
(scritte ,orali ,pratiche ,grafiche )  sui programmi delle classi precedenti  quella alla 
quale aspirano  ,limitatamente alle materie o parti  non comprese nei programmi della 
scuola di provenienza .
All’inizio della sessione  ciascuna commissione  provvede alla revisione  dei programmi
presentati  per verificarne la sufficienza . 
Supera l’esame chi ha conseguito in ogni prova scritta ed orale un voto non inferiore a 
6/10. L’esame va valutato   dalla Commissione  nominata dal preside costituita da 
docenti della classe a cui aspira e da docenti delle materie oggetto di valutazione  e 
non può mai essere inferiore a 3 . Il colloquio orale per le singole discipline deve 
avvenire alla presenza di almeno due docenti .
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E’ vietato effettuare esami di idoneità durante l’anno scolastico ,di solito si svolgono in
un’unica sessione a fine agosto o comunque entro l’inizio delle lezioni dell’as 
successivo .

Riferimento
normativo 

Cosa fa la famiglia /lo 
studente se maggiorenne 

Cosa fa la scuola

Dlvo 297/94 
art 192/198
OM 90/2001
Art 18-19

I genitori o lo studente 
presentano la domanda alla 
scuola (segreteria Didattica  
entro il 30.06) previo 
colloquio con  il dirigente 
scolastico o il vicario .(all 
Modello Domanda )
Entro il 30.07 lo studente 
consegna i programmi svolti e 
dichiara i crediti formativi  
riguardanti esperienze di lavoro
o altre certificazioni che devono
essere valutate dalla 
Commissione .
 

 La  vicepreside con eventuale 
consulenza per materie specifiche 
del coordinatore di dipartimento e 
darà  indicazione delle materie o 
parti di esse su cui dovrà sostenere 
l’esame
-La segreteria didattica  provvede a 
consegnare i programmi delle 
materie . 
-la Segreteria didattica comunica 
tramite e-mail e affissione all’albo  
le date degli esami entro il 30.07(da
sostenersi prima dell’inizio delle 
lezioni-di norma a fine agosto  )

Art 6-ESAME PRELIMINARE CANDIDATI ESTERNI ALL’ESAME DI STATO 

L’Esame preliminare  è sostenuto davanti al consiglio di classe  dell’istituto ,collegato 
alla commissione alla quale il candidato è assegnato.
Se il candidato ha la promozione o l’idoneità  alla classe quinta sostiene  l’esame sulle 
materie dell’ultimo anno ,oppure degli anni per i quali non è in possesso di promozione
o idoneità .
Il Consiglio di classe può svolgere gli esami preliminari operando per sottocommissioni
,composte da almeno 3 componenti ,compreso chi lo presiede .
Supera l’esame lo studente che  consegue un punteggio minimo di 6 /10 in ciascuna 
delle discipline per le quali sostiene la prova .

Riferimento
normativo 

Cosa fa la famiglia /lo 
studente se maggiorenne 

Cosa fa la scuola

OM  sugli 
esami 

I genitori o lo studente 
presentano la domanda 
all’Ufficio scolastico provinciale 
entro novembre ,con la 
modulistica prevista .
L’ufficio scolastico Provinciale o 
l’ufficio Regionale comunica alla
scuola i candidati privatisti 
assegnati 

 -La segreteria verifica la correttezza
della documentazione presentata 
-La segreteria didattica  provvede a 
consegnare i programmi delle 
materie . 
-la Segreteria didattica comunica 
tramite e-mail e affissione all’albo  
le date degli esami entro il 
20 .04 (da sostenersi a maggio o 
non oltre il termine delle lezioni ) 
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Art 7-ISCRIZIONE STUDENTI CON CITTADINANZA NON ITALIANA
Si possono iscrivere in ogni momento dell’anno scolastico .

Normativa Cosa fa la scuola
DPR 394/99 art 45 Minore in età di

obbligo scolastico
(fino ai 16 anni ) 

Vengono iscritti alla classe corrispondente 
per età anagrafica ,salvo che il collegio  
dei docenti deliberi l’iscrizione ad una 
classe diversa ,tenendo conto di : 
-ordinamento degli studi del paese di 
provenienza 
che può determinare l’iscrizione ad una 
classe immediatamente inferiore o 
superiore  rispetto 
all’età anagrafica ;
-accertamento di competenze corso di 
studi seguito dall’alunno titolo di studio 
posseduto 

Dlvo 297/94 art 192 Studente non più
soggetto all’obbligo
scolastico (più di 16

anni ) 

Si iscrive ad una classe per la quale
dimostri di possedere una preparazione

sull’intero programma prescritto  per
l’idoneità alla classe a cui aspirano ,anche
mediante prove sulle materie indicate dal

consiglio di classe 

Ammissione agli Esami di Stato  conclusivi del secondo ciclo d’istruzione :
(CM del 27.01.2012 –Direzione Generale degli Ordinamenti scolastici )

Non è richiesto per gli studenti di cittadinanza non italiana  il superamento dell’Esame 
conclusivo del primo ciclo, 
in quanto il Collegio Docenti (o Consiglio di Classe  )  ha già valutato l’ammissione alla 
classe all’atto dell’iscrizione, ritenendo che avesse i prerequisiti necessari .

Art 8-ISCRIZIONE PER LA TERZA VOLTA ALLA STESSA CLASSE 
Normativa Cosa fa la scuola

Dlvo 297/94 art 192 Studente che
chiede l’iscrizione
per le 3° volta alla

stessa classe 

In casi eccezionali  il collegio dei docenti
su proposta del Consiglio di classe  ove
particolari  circostanze lo giustifichino

può consentire  con deliberazione
motivata l’iscrizione per un terzo anno  .
In caso di alunno diversamente abile  si

consultano gli specialisti 

Art 9-RITIRO DALLA FREQUENZA 
Il termine ultimo per ritirarsi dalla frequenza delle lezioni  è il 15 marzo  (  RD  del 
1925 art 15)
Gli studenti che si ritirano entro questa data  non risulteranno ripetenti ,ai fini 
dell’iscrizione  alla classe che stava frequentando . 

Approvato dal Collegio Docenti il 18.09.2012
Approvato dal Consiglio d’Istituto il 23.10.2012
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